附件1
2015年硕士研究生招生考试工作人员职责
考办工作人员职责：试题、试卷领取、核对、检验，“考试规则”、“监考职责”、“考场情况记录”、“违规记录”、“违规处理规定”的准备、发放及清点收回，监考、工作人员标志牌发放及清点收回，考试题、答题纸（卡）、草稿纸的发放及清点收回，协助监考妥善处理考场内部发生的偶发事件。
巡视组职责：协助主考监督监考工作，维护考场秩序，处理偶发事件；对所负责的考场监考人员进行违禁物品检查；作为监考员和考场办公室的联系纽带；检查、复核考生试卷条形码粘贴，检查、统计缺考考生名单并在缺考考生试题试卷上加盖缺考专用章；监督监考人员携带试卷直入考场。
纪检组职责：设立接受教育系统内部监督举报和接受社会监督举报的电话、电子邮箱和信箱，在考前予以公布，指定专人24小时接受并严肃查处。重大信息必须第一时间上报。对举报人采取必要的保护措施；负责保密室安全保障机制运行的检查和监督；全程参与试卷整理、分发、评阅的现场监察，保密室进出人员“自证清白”环节记录；负责保密室、试卷分发室的监控录像回放查看，每日4次（0点，6点，12点，18点），上报回放查看表；统考试卷进入保密室后安排校纪委委员值班。
网络监控组职责：主管领导带班，配备2名信息监测员。考试前一周开始工作，考试结束后三天结束。做好对互联网、校园网、特别是BBS的监控和管理，按照“先删后查”原则对有害信息予以快速处置；对于无法处置的，汇总后按照有关要求快速上报；对于研判确认的有害信息，须严格控制知悉范围，就地立案，并第一时间上报学校有关部门、省考试管理中心、教育部；考试期间关闭考场周围无线网络设备。
宣传组职责：主管领导带班，配备1名微博监测员。负责考试期间悬挂横幅、彩旗、标语等，做好广播宣传，主办考试专栏，公布违纪情况，摄像及有关报道；应对媒体访问；做好舆情监控，配备1名微博监察员，负责对微博、QQ群上的有害信息实时监测。
保卫组职责：主管领导带班，组织保卫人员负责试题、试卷运输期间的武装保卫；试题、试卷存放期间全天候不间断的安全保卫；按时检查考生持证进入考场（身份证、军官证和准考证）；考试期间不准考生离开考区；维护考试期间考场秩序，在考场外组织巡逻；疏导与管理各种车辆；妥善处理影响考试的突发事件；划定警戒线，阻止无关人员进入考区，清查考区附近与考试无关的人员与车辆。保卫人员在值勤期间统一制服上岗。
医务组职责：主管领导带班，配备3名医生。采取预防措施，防止考生发生意外；妥善处置考生、监考人员突发性疾病，保障考试顺利进行。
